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Editor de texto de Moodle

Estd presente en todo lugar en el que el usuario puede escribir unas lineas. Por ejemplo, el
formulario en el que el profesor incluye los detalles de una actividad, en el campo textual de una
pregunta que debe rellenar el alumno o incluso cuando ambos escriben un mensaje en el Foro.

Dicho Editor puede aparecer de dos formas, reducido o expandido. Por defecto aparecerd la
primera opcién, mientras que si se necesita utilizar mds comandos, se debe pulsar el primer

icono que aparece a la izquierda.

Tiene un aspecto similar al de cualquier procesador de textos, permitiendo dar formato (tipo de
letra, alineado, color, etc.), incorporar imagenes, tablas, férmulas matematicas, enlaces a webs, etc.

Opciones:

ICONO DESCRIPCION

Modo de cuadro (Reducido / Expandido)

Estilo de encabezado.

Negrita, cursiva.

Color de letra.

Lista sin orden, lista ordenada.

Insertar/editar hipervinculos y quitar hipervinculo.

Insertar/editar imagen, Insertar Moodie Media

(video/audio).

Administrador de archives integrados.

Subrayado, tachado, subindice y superindice.

Alineacion del texto (izquierda, centrado, derecha).

Reducir y ampliar sangria.

Marcas de pdrrafo.

Editer de ecuaciones, insertar un cardcter especial,
insertar/editar una tabla y limpieza de formato.

Insertar emoticono.

Deshacer y Rehacer.

Comprobaciones de accesibilidad y ayudante de lector de

pantalla.

Insertar cédigo HTML.
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Agregar y modificar recursos

El profesor tiene la opcién de mostrar al alumno informacién en diversos formatos; texto, audio,
video, etc.

YN

Para afadir contenidos en un Curso, activar el “Modo Edicion”, para ello, situarse en cualquiera de
las secciones del curso y elegir una de las opciones de “Afadir una actividad o un recurso”.
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En caso de querer modificar un recurso que ya ha sido configurado en el curso, el profesor tendra
que activar el “Modo Edicion”, desplegar las opciones de edicidn pulsando sobre “Editar” y
seleccionar la opcidn “ Editar Ajustes” que se encuentra al comienzo de la lista desplegada, cambiar
aquello que se desee.

Una vez finalizado, “Guardar cambios” .
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Agregar Archivo

El profesor tiene la posibilidad de enlazar a la pagina del curso cualquier tipo de archivo.

Para agregar un archivo en un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el “Modo Edicién” en el curso.

2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre “Afadir una actividad o un recurso” seleccionar
“Archivo”

3. Pulsar “agregar”.
Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General

Se introduce un “Nombre” representativo.

Agregar la “Descripcion”.

Contenido

“Seleccionar archivos” un archivo del Selector de archivos previamente subido al mismo, o en caso
de que no haya sido subido aun, el profesor tiene la posibilidad de hacerlo en el momento, pulsando
en “Agregar” o arrastrando y soltando.

Caontenida

SHERE ORI TNV

Agreear archivos

Apariencia
Elegir la manera en que se mostrara el archivo seleccionado.

Automdtico. Se selecciona la opcidn predeterminada por la plataforma para visualizar el archivo.
Incrustar. Se muestra un enlace al archivo junto al nombre y la descripcién.

Forzar descarga. Se le pregunta al alumno si desea descargar el archivo.

Abrir. Se abre directamente el archivo.

En ventana emergente. Se muestra el enlace al archivo en una ventana nueva del navegador.

4. Pulsar el botdn “Guardar Cambios y mostrar” .
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Agregar Carpeta

Moodle permite presentar como recurso un acceso a un conjunto de archivos de cualquier tipo
(documentacién, multimedia, software, etc.) de manera que el alumno acceda a todo.

Para mostrar una carpeta en un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el Modo Edicion en el curso.

2. En la semana/tema oportuno, pulsar sobre Afadir una actividad o un recurso seleccionar
Carpeta.

3. Pulsar agregar.

Los aspectos a configurar se clasifican por apartados:

General
Se introduce un “Nombre” representativo.
Agregar la “Descripcion”.

Contenido
Agregar archivos del Selector de archivos o arrastrar y soltar, para que los alumnos puedan tener
acceso a todos ellos.

Agregando Carpeta a Tema 1

General
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Decidir el modo en que se mostraran los archivos de la carpeta en la asignatura:

a. Dentro de la pagina del curso

b. En una pagina separada.

c. Si se desea mostrar los archivos de las subcarpetas en la carpeta principal de modo expandido
por defecto, se debe marcar la opcién: “Mostrar subcarpetas expandidas”.

Ajustes comunes de médulo
Seleccionar el resto de ajustes comunes. Ver apartado 1.6.2. Ajustes comunes.

4. Pulsar el botdon “Guardar cambios y mostrar”.

Agregar Etiqueta

Una etiqueta es un texto que puede ser incorporado en cualquier seccion del curso.

Las etiquetas son editadas mediante el Editor de texto de Moodle, por lo que podran contener
enlaces a paginas web, imagenes, e incluso saltos a otros elementos del curso.

Agregar Pagina

Mediante el Editor de texto en Moodle, se pueden generar contenidos. Tiene un aspecto similar al
de cualquier procesador de textos y permite dar formato a los documentos dandoles la posibilidad,
entre otras cosas, de incorporar tablas, imagenes, enlaces a paginas web, etc.

Para afadir una pagina a un curso habrd que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el Modo Edicién en el curso.
2. Enla semana/tema oportuno, pulsar sobre Afiadir una actividad o un recurso seleccionar Pdgina.
3. Pulsar agregar.

General:

Se introduce un Nombre representativo.
Agregar la Descripcion.

Contenido:
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Crear el documento rellenando el campo “Contenido de la pagina” haciendo uso del Editor de texto
de Moodle.

Apariencia:
Mostrar el nombre de la pagina
Mostrar la descripcion de la pagina

Ajustes comunes de médulo:
Seleccionar el resto de ajustes comunes.

4. Pulsar el botdon “Guardar cambios y mostrar”.

Agregar URL

El profesor tiene también la posibilidad de enlazar cualquier pagina web externa.

Para agregar una URL en un curso habra que seguir los siguientes pasos:

1. Activar el Modo Edicion en el curso.
2. Enla semana/tema oportuno, pulsar sobre Afadir una actividad o un recurso seleccionar “URL”.
3. Pulsar agregar.

General:
Se introduce un Nombre representativo.
Agregar la Descripcion.

Contenido:
Rellenar el campo URL externa escribiendo la direccién web de la pagina a la que se quiere enlazar.

Apariencia:

Elegir la manera en que se mostrara la pagina web enlazada.

Automadtico. Se selecciona la opcién predeterminada por la plataforma para visualizar la pagina
Web.

Incrustar. Se abre la pagina Web junto al nombre y la descripcidn, si se seleccionan, dentro de la
plataforma.

Abrir. Se abre directamente la pagina Web en la misma ventana del navegador.
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En ventana emergente. Se muestra la pagina Web en una ventana nueva del navegador.

Parametros:
Algunas variables internas de Moodle pueden ser afiadidas automaticamente la URL. Escriba el

nombre del pardmetro en cada caja de texto y seleccione la variable correspondiente.

Ajustes comunes de médulo:
Seleccionar el resto de ajustes comunes.

4. Pulsar el botdon “Guardar cambios y mostrar”.
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Actividades:

1.

Describa al menos 10 de las siguientes opciones que aparecen en el Editor de Texto
Moodle:

ICONO

o vk wnN

Crear una Carpeta con el nombre lecturas complementarias
Crear una Carpeta con el nombre lecturas obligatorias
Crear una etiqueta

Agregar una URL

Agregar dos archivos




